
1 ภาคกรอกอาจารย์ประจ า และอาจารย์พิเศษทีภ่าคเชิญ

2 หลกัสตูรกรอกอาจารย์ประจ า และอาจารย์พิเศษทีส่อนในหลกัสตูรทัง้หมด

หลกัสตูรในทีนี่ห้มายถึง BBA Int'l,  M.Acc,  MBA,  MSCG,  IT,  MBM,  MSF,  MFE,  PhD.Acc,  DBA  

3 วชิาทีส่อนร่วมกนัระหวา่งอาจารย์ประจ าและอาจารย์พิเศษให้ภาคกรอกอาจารย์ประจ า และหลกัสตูรกรอกอาจารย์พิเศษ

4 กรณีทีอ่าจารย์สงักดัภาควชิาหนึง่  ไปสอนวชิาตา่งภาค ให้ภาคทีเ่ป็นเจ้าของวชิาเป็นผู้ ใสข้่อมลู ยกตวัอยา่งเช่น 

 - อาจารย์ภาคบญัชี  ไปสอนวชิา 2602xxx ให้กบัภาคพาณิชย์  ให้ภาคพาณิชย์เป็นผู้ ใสข้่อมลู

 - อาจารย์ภาคบญัชี  ไปสอนวชิา 2602xxx ให้กบัหลกัสตูร BBA Int'l  ให้หลกัสตูรเป็นผู้ ใสข้่อมลู

5 วชิาทีเ่ป็น 2600xxx คอืวชิาทีไ่ม่สงักดัภาค (สอนอยู่ในหลกัสตูรใคร หลกัสตูรนัน้ให้เป็นผู้ ใสข้่อมลู)

6 ถ้าหากไม่พบช่ืออาจารย์ในช่อง Lecturer แสดงวา่ไม่มีช่ืออาจารย์ในระบบ resume จะต้องเพ่ิมช่ืออาจารย์ในระบบก่อน

7 ถ้าหากไม่พบวชิาในระบบ แสดงวา่วชิานัน้ยงัไม่ได้เพ่ิมเข้ามา จะต้องเพ่ิมวชิาเข้าไปในระบบก่อน

ข้อ 6-7 ให้ตดิตอ่ รอง โทร.85871 หรือ thanaporn.r@cbs.chula.ac.th รองจะเป็นคนเพ่ิมช่ืออาจารย์ให้

8 สามารถกรอกได้ทกุวชิาทีส่อน ทีท่างภาคและหลกัสตูรต้องการเก็บข้อมลู

9 วชิาทีไ่ปสอนนอกคณะ คูก่บัอาจารย์นอกคณะ กรอกดงันี ้

ช่อง Program ใส ่"หลกัสตูรนอกคณะ" 

ช่อง Lecture ใส ่"อาจารย์นอกคณะ" แทนช่ืออาจารย์อ่ืนทีส่อนคูก่นั 

10 กรณีภาค/หลกัสตูร ต้องการใช้ Course Owner มีหลกัการใช้ ดงันี ้

10.1 จะต้องเป็นวชิาทีส่อนร่วมกนัมากกวา่ 1 คน (ถ้าเป็นวิชาทีส่อนคนเดียว ไม่จ าเป็นตอ้งใส่*)

10.2 จะต้องได้รับความเห็นชอบจากหวัหน้าภาควชิา / หลกัสตูร 

10.3 หวัหน้าภาควชิา / หลกัสตูร จะต้องเป็นผู้ก าหนดวา่ในวชิานัน้ๆ จะให้ใครเป็น Course Owner

10.4 จะต้องใสช่ื่ออาจารย์ในช่อง Lecturer ให้เรียบร้อยก่อน ถึงจะสามารถเลอืกช่ืออาจารย์ในช่อง Course Owner ได้

11 กรณีทีไ่ด้กรอกภาระงานเสร็จเรียบร้อยไปแล้ว แตมี่ข้อมลูภาระงานสอนมีการเปลี่ยนแปลงภายหลงั 

จ าเป็นต้องเข้ามาปรับแก้ไขในระบบด้วย เพ่ือให้ข้อมลูในระบบมีความถกูต้องมากทีส่ดุ และสามารถใช้รายงาน

ของ AACSB และ EQUIS และ มคอ. ตอ่ไปได้

หลักในการกรอกข้อมูลภาระงานสอน (Teaching Load)



1  Login ทีเ่วบ็ http://intl-accredit.acc.chula.ac.th/

โดยใช้ Username - Password ตวัเดยีวกบัเข้าอินเตอร์เน็ตจฬุาฯ

2 เลอืกเมน ูFaculty --> Teaching Load

ขัน้ตอนการกรอกข้อมูลภาระงานสอน (Teaching Load) ผ่านระบบ Resume



3 ใช้กลอ่ง Sear h เป็นตวัช่วยในการค้นหาวชิาทีต้่องการกรอก

3.1 ใสร่หสัวชิาในช่อง Course

3.2 เลอืกภาคการศกึษา

3.3 เลอืกปีการศกึษา

4 หลงัจาก Search แล้ว วชิาทีต้่องการจะปรากฏขึน้มา หลงัจากนัน้เข้าไปใสข้่อมลูเพ่ิม โดยการคลกิทีไ่อคอน ดนิสอ (Edit)



5 กรอกข้อมลูในช่องวา่ง และคลกิ Submit

กรณีทีต้่องใส ่Course Owner ให้ใสช่ื่ออาจารย์ใน Lecture ให้ครบก่อน แล้วจึงมาคลกิที ่Course Owner เพ่ือเลอืกอาจารย์



ถ้าอาจารย์ของคณะฯ ไปสอนให้กบัหลกัสตูรอ่ืนทีไ่ม่ใช่หลกัสตูรในคณะฯ และสอนร่วมกบัอาจารย์คณะอ่ืน 

 - ช่อง Program: ให้เลอืก 'หลกัสตูรนอกคณะ'

 - ช่อง Lecturer: ให้เลอืก 'อาจารย์นอกคณะ' (ตามภาพด้านลา่ง)

6 กรณีทีว่ชิานัน้ๆ มีการเรียนมากกวา่ 1 วนั ตอ่สปัดาห์ สามารถคลกิทีเ่คร่ืองหมายบวก เพ่ือใสข้่อมลูเพ่ิมได้



7 กรณีทีต้่องการเพ่ิมข้อมลูอ่ืนๆ นอกเหนือจากทีใ่ห้กรอกสามารถเพ่ิมข้อมลูได้ทีช่่อง Note:  ซึ่งอยู่ด้านลา่ง

8 เม่ือคลกิ Submit หลงัจากใสข้่อมลูเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลบัมาอยู่หน้าแรก จะเห็นข้อมลูวชิาเพ่ิมมาใหม่อยู่ในตารางด้านลา่ง 



หมายเลข 1 หมายถึง หลกัสตูร

หมายเลข 2 หมายถึง ประเภทวชิา (วชิาบงัคบั/วชิาเลอืก)

หมายเลข 3 หมายถึง อาจารย์ผู้สอน

หมายเลข 4 หมายถึง จ านวน proportion

หมายเลข 5 หมายถึง ภาควชิาทีอ่าจารย์สงักดั

หมายเลข 6 หมายถึง ภาควชิาทีเ่จ้าหน้าทีผู่้ กรอกข้อมลูสงักดั

หมายเลข 7 หมายถึง ปุ่ มแก้ไข (ไอคอนดนิสอ)

หมายเลข 8 หมายถึง ปุ่ มลบ (ไอคอนถงัขยะ)

บรรทดัสขีาว หมายความวา่ คะแนน proportion ครบ 1 แล้ว

บรรทดัสส้ีม หมายความวา่ คะแนน proportion ไม่ถึง 1 หรืออาจจะมากกวา่ 1 (แสดงวา่อาจจะใสผิ่ด หรือ ยงัใสไ่ม่ครบ)

9 เม่ือต้องการเพ่ิม/แก้ไขข้อมลูเดมิ คลกิที ่Edit (ไอคอนรูปดนิสอ)

เม่ือกรอกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว สามารถ save ไฟล์ได้ คลกิที ่Export ตามรูปภาพด้านลา่ง
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